[image: image15.jpg]CHANGE 000- 0000





 安徽建筑大学实习管理系统
操作说明

（指导教师角色）
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教师操作部分：

1 系统登录

首页信息

输入实习系统访问地址：http://219.231.0.154/shixi/ ，指导教师输入账号、密码，点击确定按钮即可登录进入。如下图：

注意：校外访问系统需要登陆Vpn才能访问地址，校内可以直接访问。
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教师用自己的账号登录实习管理系统，如果该教师还有其他的身份角色切换，点击右上角的“交换角色”可切换到其他角色。如下图：
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2 实习管理

2.1校外教学实习基地
指导教师可以填写实践基地信息，点击“新增”，选择“基地类别”（实践基地/非实践基地）。

其中实践基地代表：有协议的基地信息。非实践基地代表：区分校内/校外实习地点信息。

填写提交相关实习基地信息后，等待学院院长进行审核。如下图：
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2.2实习大纲
指导教师可以查看专业负责人上传实习大纲信息。如下图：
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2.3实习计划列表

指导教师根据实习教学任务填写实习计划信息，其中选择实习单位的时候，可以选择实践基地（有协议基地）和非实践基地（校内/校外的不同地点）。上传后等待专业负责人进行审核。如下图：
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2.4学生信息登记表审核

指导教师审核学生填写的实习登记表信息。如下图：
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2.5学生日志审核

指导教师审核学生填写的实习日志信息。如下图：
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2.6学生实习报告审核

指导教师审核学生填写的实习报告信息，并给实习报告进行评分。如下图：
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2.7指导记录
指导教师填写指导记录信息。如下图：
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2.8实习任务下发
指导教师添加实习任务给学生，添加完后提交学生即可接收任务。如下图：
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2.9实习成绩鉴定

指导教师给本教学任务中的学生进行各个环节的评分操作。如下图：
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2.10实习工作总结

指导教师提交实习工作总结信息，等待专负责人进行审核。如下图：
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3 过程信息统计
指导教师可以自己所带教学任务的相关数据信息，包括可以查看学生填写的实习登记表信息、学生实习报告信息、学生实习日志等信息。如下图：
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